АДМИНИСТРАЦИЯ БЛАГОДАРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 01.07.2015







     № 69
с. Благодарное
Об утверждении административного регламента администрации                                                     Благодарненского сельского поселения Отрадненского района по
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций
на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муници-пальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (прилагается).
2. Общему отделу организационно-кадровой работы администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района (Науменко) обнародовать настоящее постановление в специальных местах для обнародования муниципальных правовых актов, а также разместить на официальном сайте Благодарненского сельского поселения Отрадненского района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Благодарненского сельского
поселения Отрадненского района                                                   В. Н. Разумов
                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                       постановлением администрации 

                                                                      Благодарненского сельского поселения 

                                                                      Отрадненского района

                                                                         от _______________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
Раздел I
Общие положения
1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Благодарненского сельского поселения Отрадненского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (далее – Административный регламент) является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги, а также определение сроков и последовательности действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений». Административный регламент  устанавливает порядок взаимодействия между администрацией Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, её должностными лицами с физическими и юридическими лицами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2.  Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические, физические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя - собственники или законные владельцы рекламных конструкций, заинтересованные в размещении на территории Благодарненского сельского поселения Отрадненского района рекламных конструкций.

2.1. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре (далее – заявители).


3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляется посредством:

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Отрадненский район  «Отрадненский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МБУ «МФЦ»):

при личном обращении;

посредством Интернет-сайта МБУ ««МФЦ»» - www.mfc.otradnaya.ru
         телефона – телефон 8(86144)3-46-21.

3.2. В администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющей муниципальную услугу:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям.

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, адрес официального сайта www.adm-blagodarnoe.ru
3.4. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.5. Посредством размещения информационных стендов в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр» (далее - МБУ «МФЦ») и отделах администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющих муниципальную услугу.
4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться  к заявителям. 

При консультировании по телефону, специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем, в вежливой форме, чётко и подробно, проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.
6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющих муниципальную услугу должны содержать:

режим работы, адреса МБУ «МФЦ», администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющих муниципальную услугу;

адрес официального Интернет-сайта администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, адрес электронной почты администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющей муниципальную услугу;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МБУ «МФЦ» и администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и их заполнения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  учреждения,  предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном Интернет-сайте администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района и сайте МБУ «МФЦ».

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющей муниципальную услугу, отделов МБУ «МФЦ» по работе с гражданами:
	Наименование
	Адрес
	Телефоны
	Режим работы

	1
	2
	3
	4

	Администрация Благодарненского сельского поселения

	Администрация Благодарненского сельского поселения Отрадненского района
	с.Благодарное, ул. Коммунаров, 2а
	8(86144)9-17-34

8(86144)9-16-41
	Понедельник - четверг

с 08-00 до 16-00;

пятница

с 8-00 до 15-00

перерыв

с 12-00 до 13-00

выходные дни-

суббота, воскресенье




	1
	2
	3
	4

	МБУ «МФЦ»

	МБУ «МФЦ»

Официальный сайт МБУ ««МФЦ»» - www.mfc.otradnaya.ru

	ст. Отрадная, ул. Красная, 67/2

	начальник отдела – 
(861) 44-3-46-21


	понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 (время предоставления отдыха и питания специалистов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), суббота, воскресенье – выходной.


В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном Интернет-сайте администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района.  

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений».
9. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» является администрация Благодарненского сельского поселения Отрадненского района.

10. Организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» осуществляется муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр» (далее - МБУ «МФЦ»).

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного из следующих документов:
-разрешения на установку рекламной конструкции;

-отказа в выдаче разрешения на  установку рекламной конструкции.

-аннулирование ранее выданного разрешения.

12. Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должен превышать  двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов о предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должен превышать одного месяца со дня приёма от заявителя всех необходимых документов.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;

часть 1, Федеральный закон от 30.11.1994г. № 51-ФЗ, опубликованным  «Российская газета» №, № 238-239 от 08.12.1994г. 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2004г. №190-ФЗ, опубликованным «Российская газета» № 290 от 30.12.2004г.

- Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.10.2001г. № 136-ФЗ, опубликованным «Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001г.

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая);

Федеральным законом от 05.08.2000г. №117-ФЗ, опубликованным «Собрание законодательства России» от 07.08.2000г. № 32;

- Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях» Федеральный закон от 30.12.2001г. № 195-ФЗ, опубликован «Российская газета» от 31.12.2001г. № 256;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», опубликованным  «Российская газета» от 08.10.2003г. № 202;

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», опубликованным «Российская газета» от 15.03.2006г. № 51;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 01 декабря 1998 года  № 1420 «Об утверждении Правил установки и использования придорожных полос федеральных  автомобильных  дорог общего пользования»;

- Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;

- Уставом Благодарненского сельского поселения Отрадненского района;

- настоящим административным регламентом.
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответсвии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявителем самостоятельно включает в себя (приложение № 2 к настоящему административному регламенту):

-заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

-подтверждение в письменной форме о согласии собственника или иного, указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года   № 38-ФЗ «О рекламе» владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (в случае размещения рекламной конструкции на здании многоквартирного жилого дома и (или) отведенным под эксплуатацию такого дома земельном участке – протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома;

-полноцветный масштабный эскизный проект рекламного поля;

-фотографию предполагаемого места размещения рекламы;

-проект рекламной конструкции, подготовленный специализированной проектной организацией;

-план-схема размещения на топооснове в масштабе 1:500 формат нанесения инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 метров;

для юридического лица: копия свидетельства о постановке на налоговый учет в налоговом органе и копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего договор;

для индивидуального предпринимателя: копия свидетельства о постановке на налоговый учет в налоговом органе и копия свидетельства о государственной регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также копия документа, удостоверяющего личность;

для физического лица: документ, удостоверяющий личность, копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

в случае, если установка рекламной конструкции осуществляется в границах полосы отвода (придорожной полосы) федеральной автомобильной дороги или автомобильной дороги, находящейся в государственной собственности Краснодарского края, прилагаются техническое требования и условия на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выдаваемое владельцем автомобильной дороги.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций:
уведомление собственником рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного  информационного взаимодействия:

сведения о правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;


- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным административным регламентом (наличие исправлений, не позволяющих истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

18.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций и генеральному плану поселения;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1.-5.7. и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

18.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

разрешение на установку рекламной конструкции, в отношении которого подано заявление на аннулирование, является недействующим;

отсутствие документа, подтверждающего прекращение договора, заключённого между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (строения, сооружения), к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, в случае, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (строения, сооружения).

19. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
Необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» является выдача сведений о регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, выдаваемые межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю, расположенной по адресу: город Армавир, улица Дзержинского, 62.
20. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за оказание муниципальной услуги.

За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования

подлежит уплате государственная пошлина в размере и порядке, установленном главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

Муниципальная услуга по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции предоставляется бесплатно.

21. Порядок и размер взимания платы за предоставление услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»

Необходимая и обязательная услуга предоставляется бесплатно.

22.  Максимальный срок ожидания в очереди.

22.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

22.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

22.3. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

23. Срок регистрации запроса.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги проходит процедуру регистрации:

в МБУ «МФЦ» в течение 1 рабочего дня;

в общем отделе администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района в течение 1 рабочего  дня;

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

24.1 Помещения для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и противопожарным требованиям, в том числе быть оборудованными средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

24.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

24.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает место для ожидания, место для информирования заявителей и заполнений необходимых документов, а также место для приёма заявителя.

24.4. Место для ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы должностных лиц.

24.5. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

24.6. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами, либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
24.7. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте, размещаются.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

24.8. Место для приёма заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

24.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом МБУ «МФЦ» одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

24.10. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

24.11.  Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

25. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

-транспортная и пешеходная  доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

-обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

26. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

-соблюдение специалистами МБУ «МФЦ» сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение времени ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) специалистов МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел III

 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
27. Предоставление муниципальной услуги предполагает выполнение следующих административных процедур:

-прием документов.

-рассмотрение заявления и определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте.

-выдача разрешения (или отказа) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

-аннулирование ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

28. Получение заявителем в электронной форме перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

28.1. Получение заявителем в электронной форме бланков заявлений о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3) к настоящему административному регламенту).

28.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту

29 Приём документов
29.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МБУ «МФЦ»:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истёк;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объёме;    

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и  ставит отметку «с подлинным сверено»;

при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использование системы электронной очереди расписку о приёме документов.

Работником МБУ «МФЦ» регистрируется  заявление, заявителю выдаётся  расписка в получении заявления и документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи работника.

Срок регистрации заявления и выдачи заявителю расписки в получении документов составляет не более 20 минут.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МБУ «МФЦ»:
о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.


29.2 Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В день принятия заявления и прилагаемых к нему документов документы из МБУ «МФЦ» передаются в общий отдел администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района (далее – Администрация) на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

30.  Рассмотрение заявления и представленных документов и определение возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции в заявленном месте.
30.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является поручение главы Благодарненского сельского поселения Отрадненского района (далее - Глава) работнику МБУ «МФЦ». 

30.2. Работник МБУ «МФЦ» проводит анализ возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте и поручает специалисту МБУ «МФЦ» направить запросы в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. Срок определения возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции составляет 7 календарных дней.

30.3. Сотрудник МБУ «МФЦ» осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. Срок согласования составляет 14 календарных дней.

30.4. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в МБУ «МФЦ».

31. Выдача разрешения или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

31.1. Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  является поручение начальника МБУ «МФЦ» специалисту МБУ «МФЦ» о подготовке  проекта постановления администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в  выдаче разрешения (приложение № 4 к настоящему административному регламенту). 

31.2. Сотрудник МБУ «МФЦ» готовит проект постановления, проводит согласование с администрацией Благодарненского сельского поселения и передает его начальнику МБУ «МФЦ» для утверждения Главой. Срок подготовки и согласования постановления составляет 10 календарных дней.


31.3. Подписанное Главой  постановление после прохождения процедуры регистрации поступает в МБУ «МФЦ» в порядке делопроизводства.


31.4. Специалист МБУ «МФЦ» готовит разрешение на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 5  к настоящему административному регламенту).

         31.5. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником МБУ «МФЦ» и главой Благодарненского сельского поселения Отрадненского района. Срок подготовки разрешения 5 календарных дней.

31.6. В течение 2 календарных дней в порядке делопроизводства МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о принятом решении.

31.7. Основанием для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является предъявление заявителем платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с отметкой банка о его исполнении. 

31.8. Ответственный сотрудник МБУ «МФЦ» проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заявителем, делает с оригинала ксерокопию платежного документа и отдает оригинал платежного документа заявителю.

31.9. Ответственный сотрудник МБУ «МФЦ» выдает заявителю разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

31.10. В случае отказа в выдаче разрешения, заявитель в течение трех месяцев со дня получения отказа в выдаче разрешения вправе обратиться в суд  с заявлением о признании такого решения незаконным.

32. Аннулирование ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 7  к настоящему административному регламенту).
32.1. МБУ «МФЦ» готовит проект постановления администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в следующих случаях:

-в течение месяца с момента направления владельцем рекламной конструкции уведомления (в письменной форме) о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-в течение месяца со дня направления ему собственником или иным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-в случае если в течение года со дня выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламная конструкция не установлена;

-в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1- 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством  Российской Федерации; 

-в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».


32.2. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения.
Раздел IV
Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами, осуществляется руководителем МБУ «МФЦ».

34. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений Административного регламента, иных  нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 


35. По результатам проверок начальник МБУ «МФЦ», осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.


36. Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям Административного регламента и действующему законодательству.


37. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


38. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).


39. По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.


40. Специалисты МБУ «МФЦ», ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:


- соблюдение сроков и порядка приема документов;


- полноту и правильность оформления необходимых документов;


- проверку представленного заявления с исчерпывающим перечнем документов;


- своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

41. Ответственность специалистов МБУ «МФЦ» закрепляется их должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел V
 Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
42. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

42.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

43. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

43.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме на имя главы Благодарненского сельского поселения Отрадненского района. 

43.2. Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Отрадненский район  «Отрадненский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

43.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

43.4. Жалоба, поступившая в администрацию Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района в приеме документов у заявителя либо, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

43.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Благодарненского сельского поселения Отрадненского района  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Благодарненского сельского поселения Отрадненского района  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

43.6.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 43.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме, либо по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

43.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 43.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко









	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


Информация об адресах, телефонах, графике работы органов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги
	Наименование
	Адрес
	Телефоны
	Режим работы

	1
	2
	3
	4

	Администрация Благодарненского сельского поселения Отрадненского района
	с.Благодарное, ул. Коммунаров, 2а
	8(86144)9-17-34

8(86144)9-16-41
	Понедельник - четверг

с 08-00 до 16-00;

пятница

с 8-00 до 15-00

перерыв

с 12-00 до 13-00

выходные дни-

суббота, воскресенье



	МБУ «МФЦ»

	         МБУ «МФЦ»

   Официальный сайт 
   МБУ ««МФЦ»» -    www.mfc.otradnaya.ru

	ст. Отрадная, ул. Красная, 67/2

	начальник отдела – (861) 44-3-46-21


	понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 (время предоставления отдыха и питания специалистов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), суббота, воскресенье – выходной.


Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, заинтересованным в размещении на территории  муниципального образования средств наружной рекламы, способ их получения
	№
	Наименование документа
	способ получения

	1
	2
	3

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции    (приложение № 3)
	-на бумажном 

 носителе


	2.
	Подтверждение в письменной форме о согласии собственника или иного, указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года   № 38-ФЗ «О рекламе» владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (в случае размещения рекламной конструкции на здании многоквартирного жилого дома и (или) отведенным под эксплуатацию такого дома земельном участке – протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома
	-на бумажном 

 носителе 

	3.
	Полноцветный масштабный эскизный проект рекламного поля
	-на бумажном 

 носителе и

- в электронном виде

	4.
	Фотографию предполагаемого места размещения рекламы.
	-на бумажном 

 носителе и 

- в электронном виде

	5.
	Проект рекламной конструкции, подготовленный специализированной проектной организацией
	-на бумажном 

 носителе и

- в электронном виде


	1
	2
	3

	6.
	План-схема размещения на топооснове в масштабе от 1:500 до 1: 2000 формат  с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м.
	-на бумажном 

 носителе и

- в электронном виде

	7.
	Фоторяд места размещения рекламной конструкции до установки и фотомонтаж после установки.
	-на бумажном  

 носителе  и

- в электронном виде

	8.
	1) Для юридического лица: выписку из единого государственного реестра юридических лиц; копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего заявление. 

2) Для физического лица: копию паспорта, свидетельства о присвоении ИНН;

3) Для индивидуального предпринимателя: выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию уведомления о постановке на учет в налоговом органе, копию паспорта. 


	 -на бумажном   

  носителе


Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»







    Главе  Благодарненского сельского





    поселения Отрадненского района
                                                             от______________________________

                                                                 ______________________________

Заявление
о выдаче разрешения

на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции

Прошу выдать  разрешение на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции _________________________________________________________
наименование типа рекламной конструкции (щитовая конструкция (рекламный щит односторонний или двухсторонний), объемно-пространственная конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштейн, маркиза, штендер, проекционная установка и т.д.)  

по адресу___________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества, находящемся в собственности (во владении) ___________________________________________________________
Размеры рекламного поля (в метрах) ____________________________________
Количество сторон (штук)  ____________________________________________
Сведения об освещенности ____________________________________________
Сроки эксплуатации рекламного места: с_______________ по _______________
Заявитель:___________________________________________________________



Полное официальное наименование
Для юридического лица:

Юридический адрес: __________________________________________________
Почтовый адрес, телефон: _____________________________________________
____________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, контактный телефон представителя 



 ____________________________________________________________________

Для физического лица, индивидуального предпринимателя

Домашний адрес:____________________________________________________
Приложение:

1. ___________________________________________________________

2. ____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии  с действующим законодательством.

С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации средств наружной рекламы на территории муниципального образования ознакомлен.

Руководитель организации           ____________              _____________________ 

                             М.П.                     подпись                                                   ФИО

Физическое лицо                          
                                                      ____________                 _____________________

                                                        подпись                                                    ФИО

Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

от “__” ____________ 200_ г.  ____________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование заявителя и его адрес)

Ваше заявление от “__” _________20__ г. на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, имеющей следующие параметры:

	Месторасположение конструкции (адрес, с привязкой к объекту)


	

	Тип рекламной конструкции


	

	Площадь информационного поля рекламной конструкции


	

	Размеры конструкции


	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена (будет присоединена) рекламная конструкция


	


рассмотрено.

В соответствии с __________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные Федеральным законом 
от 13.03.2006.№ 38-ФЗ «О рекламе», и настоящим Регламентом для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

Вам отказано в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

от «___»____________20___г.





           №_____

Настоящее разрешение в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» выдано администрацией Благодарненского сельского поселения Отрадненского района и подтверждает его (ее) право на установку и эксплуатацию следующей рекламной конструкции:

	 Тип рекламной конструкции
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Содержание  рекламы
	

	Место установки рекламной конструкции 
	


Срок действия разрешения:   с                        по 

Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием заявления и необходимых документов

	Рассмотрение заявления и представленных документов

Определение возможности установки рекламной конструкции

в заявленном месте



	Согласование установки

рекламной конструкции




	Отказ в выдаче

разрешения на установку

рекламной конструкции

	Принятие постановления

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции




	Выдача разрешения на установку  и эксплуатацию

рекламной конструкции


	Прием заявления и необходимых документов на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкцию


	Принятие постановления 

об аннулировании разрешения на 

установку и эксплуатацию

рекламной конструкции


	Информирование об аннулировании

разрешения на установку и

эксплуатацию 

рекламной конструкции


Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

«Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»


Заявление
об аннулировании  выдаче разрешения

на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции

Прошу аннулировать  разрешение на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции ____________________________________________________________________

наименование типа рекламной конструкции (щитовая конструкция (рекламный щит односторонний или двухсторонний), объемно-пространственная конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштейн, маркиза, штендер, проекционная установка и т.д.) по адресу  _____________________________________________________________

на объекте недвижимого имущества, находящемся в собственности (во владении)____________________________________________________

Сроки эксплуатации рекламного места: с__________________ по _____________

Заявитель:___________________________________________________________



Полное официальное наименование
Для юридического лица:

Юридический адрес: _________________________________________________________________
Почтовый адрес, телефон: ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, контактный телефон представителя 



       ____________________________________________________________________
Для физического лица, индивидуального предпринимателя

Домашний адрес:_______________________________________

Приложение:

1. _________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

Руководитель организации         ____________                 ____________________ 

                             М.П.                     подпись                                         ФИО

Физическое лицо                          ____________                 _________​​​​​​​​___________
                                                           подпись                                        ФИО
Ведущий специалист по земельным 

вопросам администрации   Благодарненского 

сельского поселения
                                                                       В. А. Рыбалко
