АДМИНИСТРАЦИЯ БЛАГОДАРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _04.02.2022_









№_4__
с. Благодарное
Об утверждении Порядка ведения Книги регистрации (перерегистрации)

захоронений и надмогильных сооружений (надгробий)


В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», Уставом Благодарненского сельского поселения Отрадненского района,             п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок ведения Книги регистрации (перерегистрации)

захоронений (приложение).

2. Муниципальному казенному учреждению культуры  «Социально- культурное объединение Благодарненского сельского поселения» (Никитенко)  в своей работе руководствоваться настоящим Порядком.

3.Контроль за выполнением настоящего постановление возложить на заместителя главы Благодарненского сельского поселения В.Н. Разумова.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Благодарненского сельского 

поселения Отрадненского района




О.В. Охрименко

	                                                            
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района

от_04.02.2022_№_4_



ПОРЯДОК

ведения Книги регистрации (перерегистрации)

захоронений 

1. Настоящий Порядок в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» устанавливает общие требование к ведению Книги регистрации (перерегистрации) захоронений.

2. Книга регистрации (перерегистрации) захоронений является документом строгой отчетности и относится к делам с постоянным сроком хранения. 

Порядок передачи Книги регистрации (перерегистрации) захоронений как на временное хранение в администрацию Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, так и на постоянное хранение в архивный фонд муниципальных архивов, устанавливается муниципальным правовым актом администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района.

3. Книга регистрации (перерегистрации) захоронений представляет собой неотъемлемую часть единой системы учета всех видов захоронений, произведенных на территории Благодарненского сельского поселения Отрадненского района.

4. Ведение Книги регистрации (перерегистрации) захоронений осуществляет муниципальное казенное учреждение культуры  «Социально- культурное объединение Благодарненского сельского поселения». 

5. Книга регистрации (перерегистрации) захоронений ведется на русском языке.

Рекомендуемый формат Книги регистрации (перерегистрации) захоронений – А4.

6. На титульном листе Книги регистрации (перерегистрации) захоронений указывается наименование учреждения, осуществляющего регистрацию (перерегистрацию) захоронений в соответствии с установленными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Благодарненского сельского поселения Отрадненского района полномочиями, а также наименование указанной книги, дата начала и окончания работы с такой книгой.

7. Порядковый номер записи в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений, а также дата приема (представления, поступления) Заявлений по вопросам организации погребения и похоронного дела и прилагаемых соответственно к ним документов в сфере погребения и похоронного дела указываются в графе 1 «Номер записи регистрации, дата приема».

8. В графе 2 «Сведения об умершем (погибшем)» указывается фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, пол, дата и место смерти умершего (погибшего).

9. В графе 3 «Документы-основания» указываются основные сведения о документах, связанных с осуществлением погребения тела (останков) умершего (погибшего), позволяющие идентифицировать этот документ:

- наименование документа, его серия и номер (при наличии), дата выдачи (подписания), наименование органа (организации), выдавшего документ.

К указанным ранее документам относятся медицинское свидетельство о смерти и свидетельство о смерти, выданные в установленном порядке медицинским учреждением и органом записи актов гражданского состояния соответственно;

- наименование и реквизиты муниципального правового акта администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района либо приказа муниципального казенного учреждения, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, содержащего в себе сведения о предоставлении земельного участка для погребения умершего (погибшего), о согласовании погребения умершего (погибшего) на ранее предоставленном земельном участке, о перезахоронении умершего (погибшего).

10. В графе 4 «Адрес (местонахождение), тип кладбища» указывается порядковый номер в реестре соответствующих кладбищ, утвержденного муниципальным правовым актом администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района, а также тип кладбища (общественное кладбище, вероисповедальное кладбище, воинское кладбище, военное мемориальное кладбище).

11. В графе 5 «Вид захоронения» указывается соответствующий вид захоронения: одиночное захоронение, родственное захоронение, семейное (родовое) захоронение, почетное захоронение, воинское захоронение, братское (общее) захоронение, а также захоронения в стенах скорби.

12. В графе 6 «Сведения о предоставленном земельном участке» указывается соответствующий сектор, ряд, могила, согласованного в установленном муниципальным правовым актом администрации Благодарненского сельского поселения Отрадненского района порядке.

13. В графе 7 «Способ погребения тела (останков) умершего (погибшего)» указывается сведения о соответствующем способе погребения умершего (погибшего): погребение некремированного умершего (погибшего) в землю в гробе или без гроба; погребение некремированного умершего (погибшего) в склеп в гробе или без гроба; захоронение урны с прахом умершего (погибшего) в землю, в склеп или в стену скорби.

14. В графе 8 «Сведения о лице, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего)» указывается:

- в отношении физического лица – фамилия, имя и отчество, дата и место рождения, гражданство, пол, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного места жительства или преимущественного проживания, контактная информация.

- в отношении юридического лица – полное наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, дата государственной регистрации, наименование органа, осуществляющего такую регистрацию, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа – иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).

15. Дата фактического погребения умершего (погибшего) указывается в графе 9 «Дата погребения тела (останков) умершего (погибшего)».

16. В графе 10 «Удостоверение регистрации захоронения умершего (погибшего)» указывается наименование документа, его серия и номер (при наличии), дата выдачи (подписания).

17. В графу 11 «Примечание» вносятся дополнительные сведения, относящиеся к соответствующей записи в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений.

К указанным ранее дополнительным сведениям относятся:

- выдача дубликата Свидетельств о регистрации захоронения;

- изменение сведений о лице, взявшем на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего);

- иные сведения в отношении зарегистрированного захоронения.

19. После внесения в графу 11 «Примечание» Книги регистрации (перерегистрации) захоронений должностным лицом, ответственным за ведение указанной книги проставляется фамилия, инициалы, подпись и дата внесения соответствующих сведений.

20. С наступлением нового календарного года порядковая нумерация  в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений  начинается с единицы.

21. Книга регистрации (перерегистрации) захоронений, ведение которой осуществляется на бумажном носителе, до внесения в нее записей прошивается, на оборотной стороне последнего листа такой книги проставляется  печать учреждения, подпись должностного лица,  а также указывается количество пронумерованных и сшитых листов данной книги. 

22. При закрытии Книги регистрации (перерегистрации) захоронений на оборотной стороне последнего листа книги дополнительно указывается последний порядковый номер записи в настоящей книге и дата ее закрытия. 

Данные записи также удостоверяются  печатью  учреждения, подписью должностного лица, ответственного за ведение указанной книги. 

23. Если при ведении Книги регистрации (перерегистрации) захоронений на бумажном носителе порядковая нумерация записей была нарушена, об этом вносится соответствующая запись на оборотной стороне последнего листа данной книги.

24. Датой закрытия Книги регистрации (перерегистрации) захоронений является дата внесения в нее последней записи.

В закрытой Книге регистрации (перерегистрации) захоронений допускается только внесение дополнений в уже существующие записи регистрации.

25. При внесении в Книгу регистрации (перерегистрации) захоронений ошибочных сведений их исправление осуществляется таким образом, что бы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочитать в первоначальном виде.

После исправленных сведений проставляется знак «*», а на свободном месте на странице, на которой внесены ошибочные сведения, после знака «*» указываются слова «исправленному верить», а также проставляется фамилия, инициалы и подпись должностного лица, ответственного за ведение указанной книги, внесшего исправление, и дата его внесения.

Заместитель главы Благодарненского 

сельского поселения







В.Н. Разумов

